
PETİNYA

-İş mektubunu gönderen şayet bir kurum veya kuruluş ise önce kurum veya kuruluşunun adını başlık olarak belirtir.

-Şahıs ise adını en altta belirtmesi yeterlidir.

-Sağ üst tarafa tarih gün/ay/yıl olarak belirtilir ve alt satıra geçilerek şikayet veya talep kısa ve öz bir şekilde belirtilir.

-Bir iki satır boşluk bırakıldıktan sonra adres bilgileri ve kişi bilgileri yazılır.

-Varsa, sol alt tarafta ''Ek:'' yazılır ve bu ifadenin yanında ek olarak sunulan belgenin adı ve adeti belirtilir.
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İş Mektubu Hakkında

https://petinya.com/is-mektubu-ornekleri/


PETİNYA

-İş mektubunu gönderen şayet bir kurum veya kuruluş ise önce kurum veya kuruluşunun adını başlık olarak belirtir.

-Şahıs ise adını en altta belirtmesi yeterlidir.

-Sağ üst tarafa tarih gün/ay/yıl olarak belirtilir ve alt satıra geçilerek şikayet veya talep kısa ve öz bir şekilde belirtilir.

-Bir iki satır boşluk bırakıldıktan sonra adres bilgileri ve kişi bilgileri yazılır.

-Varsa, sol alt tarafta ''Ek:'' yazılır ve bu ifadenin yanında ek olarak sunulan belgenin adı ve adeti belirtilir.

1.

2.

3.

4.

5.

İş Mektubu Hakkında

https://petinya.com/is-mektubu-ornekleri/


PETİNYA

28 Aralık 2015

Sayın Mehmet KARTAL,

26 Aralık 2015 tarihinde siparişini vermiş olduğunuz Kron CX 26V marka ve modelli bisikletiniz hazırlanmış ve 28/12/2015 tarihinde size

ulaştırılmak üzere kargoya verilmiştir. Tahmini teslim süresi 3 (üç) gündür. 6g4cx5 kodunu kullanarak kargonuzu takip edebilirsiniz.

İlginiz için teşekkür eder, iyi günler dileriz.

UCUZLUK MARKETİ A.Ş

Adres: Ocak Mahallesi, Şubat Caddesi, Mart Sokağı, No: 01, Kat:02, Daire:03 İlçe/İL

Müşteri Hiz. No: 444 zz cc

GSM: +90544 000 xx yy

E-Posta: ucuzlukmarketi@........com .tr

İş Mektubu Örneği 1 (Müşteriye İş Mektubu)

https://petinya.com/is-mektubu-ornekleri/


PETİNYA

15/04/2016

Sayın Site Yöneticisi,

Sitenizde gezinirken, tesadüfen, tarafıma ait olan bir şiirin sizin tarafınızdan yayınlanmış olduğunu ve şair bilgisinin verilmediğini gördüm. Şiirin

şairi olarak adımı yazmanızı veya şiiri sitenizden kaldırmanızı rica ediyorum. Anlayışınız için teşekkürler.

Ruhi DAĞDEŞEN

Ek: Şiirin bana ait olduğunu gösteren telif belgesi

Adres: Pazartesi Mah, Salı Sok. No:26 İlçe/İL

İş Mektubu Örneği 2 (Başka bir kuruma/kuruluşa iş mektubu)

https://petinya.com/is-mektubu-ornekleri/


PETİNYA

06/05/2016

Sayın Atatürk İlkokulu Müdürü,

Okulunuz öğrencileri, teneffüs saatlerinde okul bahçesinden çıkarak, adresini aşağıda belirttiğim evimin önüne gelerek sigara içmekte ve aşırı

gürültü çıkararak aile sakinlerimizi rahatsız etmektedir. Polise bildirmeden önce size bildirmiş olmanın sizin için de daha iyi olacağını

düşündüm. durum devam ederse, polise bildireceğimi belirtmek isterim.

Saygılarımla,

Adem KESKİN

Adres: .... Mah. ... Cad. No:6 İlçe /İL

İş Mektubu Örneği 3 (Şikayet Mektubu)

https://petinya.com/is-mektubu-ornekleri/

