Is Mektubu Nasil Yazilir?

1.-Is mektubunu génderen sayet bir kurum veya kurulus ise énce kurum veya kurulusunun adini baslik olarak belirtir.
2.-Sahis ise adini en altta belirtmesi yeterlidir.
3.-Sag ust tarafa tarih gtin/ay/yil olarak belirtilir ve alt satira gecilerek sikayet veya talep kisa ve 6z bir sekilde belirtilir.

4.-Bir iki satir bosluk birakildiktan sonra adres bilgileri ve kisi bilgileri yazilir.

5.-Varsa, sol alt tarafta "Ek:" yazilir ve bu ifadenin yaninda ek olarak sunulan belgenin adi ve adeti belirtilir.
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Is Mektubu Ornekleri

28 Aralik 2015

Sayin Mehmet KARTAL,

26 Aralik 2015 tarihinde siparisini vermis oldugunuz Kron CX 26V marka ve modelli bisikletiniz hazirlanmis ve 28/12/2015 tarihinde size
ulastiriimak tizere kargoya verilmistir. Tahmini teslim siiresi 3 (lic) glindiir. 6g4cx5 kodunu kullanarak kargonuzu takip edebilirsiniz.

ilginiz icin tesekkiir eder, iyi giinler dileriz.

UCUZLUK MARKETI A.S

Adres: Ocak Mahallesi, Subat Caddesi, Mart Sokagi, No: 01, Kat:02, Daire:03 ilce/iL
Musteri Hiz. No: 444 7z cc

GSM: +90544 000 xx yy

E-Posta: ucuzlukmarketi@........com .tr
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Is Mektubu Ornekleri

15/04/2016
Sayin Site Yoneticisi,

Sitenizde gezinirken, tesadiifen, tarafima ait olan bir siirin sizin tarafinizdan yayinlanmis oldugunu ve sair bilgisinin verilmedigini gordiim. Siirin

sairi olarak adimi yazmanizi veya siiri sitenizden kaldirmanizi rica ediyorum. Anlayisiniz icin tesekkiirler.

Ruhi DAGDESEN
Ek: Siirin bana ait oldugunu gosteren telif belgesi

Adres: Pazartesi Mah, Sali Sok. No:26 ilce/iL
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Is Mektubu Ornekleri

06/05/2016
Sayin Atatiirk ilkokulu Midiird,

Okulunuz 6grencileri, teneffiis saatlerinde okul bahcesinden cikarak, adresini asagida belirttigim evimin dntine gelerek sigara icmekte ve asiri
guralti cikararak aile sakinlerimizi rahatsiz etmektedir. Polise bildirmeden 6nce size bildirmis olmanin sizin icin de daha iyi olacagini
disindim. durum devam ederse, polise bildirecegimi belirtmek isterim.

Saygilarimla,

Adem KESKIN
Adres: ... Mah. ... Cad. No:6 ilce /iL
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